BUPATI BUTON UTARA
PROVINSI SULAWESI TENGGARA
KEPUTUSAN BUPATI BUTON UTARA
NOMOR 1  TAHUN 2022
TENTANG
PENGANGKATAN PENGGUNA ANGGARAN/PENGGUNA BARANG, KUASA
PENGGUNA ANGGARAN/KUASA PENGGUNA BARANG, PEJABAT
PENGELOLA KEUANGAN DAERAH, PEJABAT PENATAUSAHAAN PENGGUNA
BARANG, BENDAHARA PENERIMAAN, BENDAHARA PENERIMAAN
PEMBANTU, BENDAHARA PENGELUARAN, BENDAHARA PENGELUARAN
PEMBANTU, PENGURUS BARANG PENGGUNA, PENGURUS BARANG
PEMBANTU, PEMBANTU PENGURUS BARANG, PENGURUS BARANG
PENGELOLA DAN PEMBANTU PENGURUS BARANG PENGELOLA
TAHUN ANGGARAN 2022

BUPATI BUTON UTARA,

Menimbang - a. bahwa untuk pengelolaan keuangan dan aset daerah
yang tertib, efisien, efektif, ekonomis, transparan dan
bertanggungjawab, perlu mengangkat pengguna
anggaran/pengguna barang, kuasa pengguna
anggaran/kuasa pengguna barang, pejabat pengelola
keuangan daerah, pejabat penatausahaan pengguna
barang, bendahara penerimaan, bendahara
penerimaan pembantu, bendahara pengeluaran,
bendahara pengeluaran pembantu, pengurus barang
pengguna, pengurus barang pembantu, pembantu
pengurus barang, pengurus barang pengelola dan
pembantu pengurus barang pengelola;

b. bahwa untuk memberikan landasan dan kepastian
hukum terhadap pengangkatan pengguna
anggaran/pengguna  barang, kuasa pengguna
anggaran/kuasa pengguna barang, pejabat pengelola
keuangan daerah, pejabat penatausahaan pengguna
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barang, bendahara penerimaan, bendahara
penerimaan pembantu, bendahara pengeluaran,
bendahara pengeluaran pembantu, pengurus barang
pengguna, pengurus barang pembantu, pembantu
pengurus barang, pengurus barang pengelola dan
pembantu pengurus barang pengelola, perlu
ditetapkan dengan Keputusan Bupati;

c. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana
dimaksud dalam huruf a dan huruf b, perlu
menetapkan Keputusan Bupati tentang Pengangkatan
Pengguna  Anggaran/Pengguna Barang, Kuasa
Pengguna Anggaran/Kuasa Pengguna Barang, Pejabat
Pengelola Keuangan Daerah, Pejabat Penatausahaan
Pengguna Barang, Bendahara Penerimaan, Bendahara
Penerimaan Pembantu, Bendahara Pengeluaran,
Bendahara Pengeluaran Pembantu, Pengurus Barang
Pengguna, Pengurus Barang Pembantu, Pembantu
Pengurus Barang, Pengurus Barang Pengelola dan
Pembantu Pengurus Barang Pengelola Tahun
Anggaran 2022;

Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2007 tentang
Pembentukan Kabupaten Buton Utara di Provinsi
Sulawesi Tenggara (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2007 Nomor 15, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4685);

2. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5589)
sebagaimana telah diubah beberapa kali, terakhir
dengan Undang-Undang Nomor 11 Tahun 2020
tentang Cipta Kerja (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2020 Nomor 245, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 6573);

i
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Undang-Undang Nomor 30 Tahun 2014 tentang
Administrasi  Pemerintahan (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 292,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 5601);

Peraturan Pemerintah Nomor 27 Tahun 2014 tentang
Pengelolaan Barang Milik Negara/Daerah (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 92,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 5533) sebagaimana telah diubah dengan
Peraturan Pemerintah Nomor 28 Tahun 2020 tentang
Perubahan atas Peraturan Pemerintah Nomor 27
Tahun 2014 tentang Pengelolaan Barang Milik
Negara/Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2020 Nomor 142, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 6523);

Peraturan Pemerintah Nomor 12 Tahun 2019 tentang
Pengelolaan Keuangan Daerah (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2019 Nomor 42, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 6322);
Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 19
Tahun 2016 tentang Pedoman Pengelolaan Barang
Milik Daerah (Berita Negara Republik Indonesia
Tahun 2016 Nomor 547);

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 77
Tahun 2020 tentang Pedoman Teknis Pengelolaan
Keuangan Daerah (Berita Negara Republik Indonesia
Tahun 2020 Nomor 1781);

Peraturan Daerah Nomor 6 Tahun 2016 tentang
Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah
Kabupaten Buton Utara (Lembaran Daerah
Kabupaten Buton Utara Tahun 2016 Nomor 6);
Peraturan Daerah Nomor 4 Tahun 2018 tentang
Pengelolaan Barang Milik Daerah (Berita Daerah
Kabupaten Buton Utara Tahun 2018 Nomor 4);
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10. Peraturan Daerah Nomor 4 Tahun 2021 tentang
Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah Tahun
Anggaran 2022 (Lembaran Daerah Kabupaten Buton
Utara Tahun 2021 Nomor 4);

11. Peraturan Bupati Buton Utara Nomor 31 Tahun 2016
tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas dan
Fungsi serta Tata Kerja Badan Keuangan Daerah
Kabupaten Buton Utara (Berita Daerah Kabupaten
Buton Utara Tahun 2016 Nomor 31);

12. Peraturan Bupati Buton Utara Nomor 33 Tahun 2021
tentang Standar Harga Satuan Barang dan Jasa
Tahun Anggaran 2022 (Berita Daerah Kabupaten
Buton Utara Tahun 2022 Nomor 33);

13. Peraturan Bupati Buton Utara Nomor 39 Tahun 2021
tentang Penjabaran Anggaran Pendapatan dan
Belanja Daerah Tahun Anggaran 2022 (Berita Daerah
Kabupaten Buton Utara Tahun 2021 Nomor 39);

14. Peraturan Bupati Buton Utara Nomor 40 Tahun 2021
tentang Pedoman Pelaksanaan Anggaran Pendapatan
dan Belanja Daerah Tahun Anggaran 2022 (Berita
Daerah Kabupaten Buton Utara Tahun 2022
Nomor 40);

MEMUTUSKAN :

KEPUTUSAN BUPATI TENTANG PENGGUNA
ANGGARAN/PENGGUNA BARANG, KUASA PENGGUNA
ANGGARAN/KUASA PENGGUNA BARANG, PEJABAT
PENGELOLA KEUANGAN DAERAH, PEJABAT
PENATAUSAHAAN PENGGUNA BARANG, BENDAHARA
PENERIMAAN, BENDAHARA PENERIMAAN PEMBANTU,
BENDAHARA PENGELUARAN, BENDAHARA
PENGELUARAN PEMBANTU, PENGURUS BARANG
PENGGUNA, PENGURUS BARANG PEMBANTU,
PEMBANTU PENGURUS BARANG, PENGURUS BARANG
PENGELOLA DAN PEMBANTU PENGURUS BARANG
PENGELOLA TAHUN ANGGARAN 2022;
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Mengangkat Pengguna Anggaran/Pengguna Barang,
Kuasa Pengguna Anggaran/Kuasa Pengguna Barang,
Pejabat Pengelola Keuangan Daerah, Pejabat
Penatausahaan Pengguna Barang, Bendahara
Penerimaan, Bendahara Penerimaan Pembantu,
Bendahara  Pengeluaran, Bendahara Pengeluaran
Pembantu, Pengurus Barang Pengguna, Pengurus Barang
Pembantu, Pembantu Pengurus Barang, Pengurus
Barang Pengelola dan Pembantu Pengurus Barang
Pengelola Tahun Anggaran 2022, sebagaimana tercantum
dalam Lampiran Keputusan ini.
Pengguna Anggaran/Pengguna Barang, Kuasa Pengguna
Anggaran/Kuasa Pengguna Barang, Pejabat Pengelola
Keuangan Daerah, Pejabat Penatausahaan Pengguna
Barang, Bendahara Penerimaan, Bendahara Penerimaan
Pembantu, Bendahara Pengeluaran, Bendahara
Pengeluaran Pembantu, Pengurus Barang Pengguna,
Pengurus Barang Pembantu, Pembantu Pengurus Barang,
Pengurus Barang Pengelola dan Pembantu Pengurus
Barang Pengelola sebagaimana dimaksud Diktum
KESATU, mempunyai tugas, wewenang dan/atau
tanggung jawab:
1. Pengguna Anggaran/Pengguna Barang

1.1 Pengguna Anggaran

a. menyusun RKA-SKPD;

b. menyusun DPA-SKPD;

c. melakukan tindakan yang mengakibatkan
pengeluaran atas beban anggaran belanja
dan/atau pengeluaran pembiayaan,;

d. melaksanakan anggaran SKPD yang
dipimpinnya;

e. melakukan pengujian atas tagihan dan
memerintahkan pembayaran;

f. melaksanakan pemungutan retribusi daerah;

g. mengadakan  ikatan/perjanjian kerjasama
dengan pihak lain dalam batas anggaran yang
telah ditetapkan;
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. menandatangani SPM;

mengelola utang dan piutang daerah yang
menjadi  tanggung jawab SKPD yang

dipimpinnya;

. menyusun dan menyampaikan laporan

keuangan SKPD yang dipimpinnya;

. mengawasi pelaksanaan Anggaran SKPD yang

dipimpinnya;
menetapkan PPTK dan PPK-SKPD;

m. menetapkan pejabat lainnya dalam SKPD yang

dipimpinnya dalam rangka pengelolaan

keuangan daerah;

n. menyusun anggaran kas SKPD;

o. melaksanakan pemungutan lain-lain
pendapatan asli daerah;

p. menyusun dokumen Naskah Perjanjian Hibah
Daerah (NPHD);

q. menyusun dokumen pemberian Bantuan

Sosial;

. menyusun dokumen permintaan pengesahan

pendapatan dan belanja atas penerimaan dan
pengeluaran daerah sesuai dengan ketentuan
peraturan perundang-undangan tidak
dilakukan;

. melalui Rekening Kas Umum Daerah, BUD

melakukan pencatatan dan pengesahan
Penerimaan dan Pengeluaran Daerah tersebut;
menyusun dan menyampaikan laporan
keuangan SKPD yang dipimpinnya kepada
PPKD selaku BUD;

. menandatangani dokumen permintaan

pengesahan pendapatan dan belanja atas
penerimaan dan pengeluaran daerah sesuai
ketentuan peraturan perundang-undangan;
menandatangani dokumen Naskah Perjanjian
Hibah Daerah (NPHD);
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w.Menandatangani dokumen Pemberian Bantuan
Sosial;

x. menetapkan pejabat lainnya dalam SKPD yang
dipimpinnya dalam rangka  pengelolaan
keuangan daerah;

y. menetapkan Pembantu Bendahara Penerimaan,
Pembantu Bendahara  Pengeluaran dan
Pembantu Bendahara Pengeluaran Pembantu
sesuai ketentuan peraturan perundang-
undangan; dan

z. melaksanakan tugas lainnya sesuai dengan
ketentuan peraturan perundang-undangan.

1.2 Pengguna Barang

a. mengajukan rencana kebutuhan dan
penganggaran barang milik daerah bagi SKPD
yang dipimpinnya;

b. mengajukan permohonan penetapan status
penggunaan barang yang diperoleh dari beban
APBD dan perolehan lainnya yang sah;

c. melakukan pencatatan dan inventarisasi
barang milik daerah yang berada dalam
penguasaannya;

d. menggunakan barang milik daerah yang berada
dalam penguasaannya untuk kepentingan
penyelenggaraan tugas dan fungsi SKPD yang
dipimpinnya;

e. mengamankan dan memelihara barang milik
daerah yang berada dalam penguasaannya;

f. mengajukan usul pemanfaatan dan
pemindahtanganan barang milik daerah berupa
tanah dan/atau bangunan yang tidak
memerlukan persetujuan DPRD dan barang
milik daerah selain tanah dan/atau bangunan;

g. menyerahkan barang milik daerah berupa
tanah dan/atau bangunan yang tidak
digunakan untuk kepentingan penyelenggaraan
tugas dan fungsi SKPD yang dipimpinnya dan
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sedang tidak dimanfaatkan pihak lain, kepada
Bupati melalui Pengelola Barang;

h. mengajukan usul pemusnahan dan
penghapusan barang milik daerah;

i. melakukan pembinaan, pengawasan, dan
pengendalian atas penggunaan barang milik
daerah yang ada dalam penguasaannya; dan

J. menyusun dan menyampaikan laporan barang
pengguna semesteran dan laporan barang
pengguna tahunan yang berada dalam
penguasaannya kepada Pengelola Barang.

2. Kuasa Pengguna Anggaran/Kuasa Pengguna Barang
2.1Kuasa Pengguna Anggaran

a. menyusun RKA pada wunit SKPD yang
dipimpinnya;

b. menyusun DPA pada unit SKPD yang
dipimpinnya;

c. melakukan tindakan yang mengakibatkan
pengeluaran atas beban anggaran belanja;

d. melaksanakan anggaran dalam unit SKPD yang
dipimpinnya;

e. melakukan pengujian atas tagihan dan
memerintahkan pembayaran;

f. melaksanakan pemungutan penerimaan bukan
pajak;

g. mengadakan ikatan /perjanjian kerjasama
dengan pihak lain dalam batas anggaran yang
telah ditetapkan;

h. menandatangani SPM;

i. mengelola utang dan piutang yang menjadi
tanggung jawab unit SKPD yang dipimpinnya;

j. mengelola barang milik/kekayaan daerah yang
menjadi tanggung jawab unit SKPD yang
dipimpinnya;

k. menyusun dan menyampaikan laporan

keuangan unit SKPD yang dipimpinnya;
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l. mengawasi pelaksanaan anggaran unit SKPD
yang dipimpinnya;

m. melaksanakan tugas pengguna anggaran/
pengguna barang lainnya berdasarkan kuasa
yang dilimpahkan oleh Pengguna Anggaran,;

n. bertanggung jawab atas pelaksanaan tugasnya

kepada Pengguna Anggaran/Pengguna Barang;
2.2 Kuasa Pengguna Barang

a. mengajukan rencana kebutuhan dan
penganggaran barang milik daerah bagi unit
SKPD yang dipimpinnya;

b. mengajukan permohonan penetapan status
penggunaan barang yang diperoleh dari beban
APBD dan perolehan lainnya yang sah;

c. melakukan pencatatan dan inventarisasi barang
milik daerah yang berada dalam
penguasaannya;

d. menggunakan barang milik daerah yang berada
dalam penguasaannya untuk kepentingan
penyelenggaraan tugas dan fungsi unit SKPD
yang dipimpinnya;

e. mengamankan dan memelihara barang milik
daerah yang berada dalam penguasaannya;

f. mengajukan usul pemanfaatan dan
pemindahtanganan barang milik daerah berupa
tanah dan/atau bangunan yang tidak
memerlukan persetujuan DPRD dan barang
milik daerah selain tanah dan/ atau bangunan;

g. menyerahkan barang milik daerah berupa
tanah dan/atau bangunan yang tidak
digunakan untuk kepentingan penyelenggaraan
tugas dan fungsi unit SKPD yang dipimpinnya
dan sedang tidak dimanfaatkan pihak lain,
kepada Bupati melalui Pengelola Barang;

h. mengajukan usul pemusnahan dan
penghapusan barang milik daerah;
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i. melakukan pembinaan, pengawasan, dan
pengendalian atas penggunaan barang milik
daerah yang ada dalam penguasaannya; dan

j. menyusun dan menyampaikan laporan barang
pengguna semesteran dan laporan barang
pengguna tahunan yang berada dalam
penguasaannya kepada Pengelola Barang
melalui pengguna barang.

3. Pejabat Pengelola Keuangan Daerah

a. menyusun dan melaksanakan kebijakan

oQ

1.

pengelolaan keuangan daerah;

.menyusun rancangan APBD dan rancangan

perubahan APBD;

. melaksanakan pemungutan pendapatan daerah

yang telah ditetapkan dengan peraturan daerah;

. melaksanakan fungsi bendahara umum daerah,;

. menyusun laporan keuangan daerah dalam rangka

pertanggungjawaban pelaksanaan APBD;
menyusun Kkebijakan dan pedoman pelaksanaan
APBD;

. mengesahkan DPA- SKPD/DPPA-SKPD;

.menerbitkan dan menandatangani Surat Perintah

Pencairan Dana (SP2D) untuk belanja langsung
dan belanja tidak langsung selain gaji;

menerbitkan dan menandatangani semua SP2D
pada saat Kuasa Bendahara Umum Daerah (Kuasa
BUD) berhalangan masuk kantor dan/atau
melakukan perjalanan dinas;

melakukan pengendalian pelaksanaan APBD;

. memberikan petunjuk teknis pelaksanaan sistem

penerimaan dan pengeluaran kas daerah;

melaksanakan pemungutan pajak daerah;

m. menetapkan SPD;

n.

0.

menyiapkan pelaksanaan pinjaman dan pemberian
pinjaman atas nama pemerintah daerah;
melaksanakan Sistem Akuntansi dan Pelaporan

Keuangan Daerah;



-11-

p. menyajikan informasi keuangan daerah;
q. melaksanakan kebijakan dan pedoman pengelolaan

.

a.

serta penghapusan barang milik daerah;dan
melaksanakan tugas lainnya berdasarkan kuasa
yang dilimpahkan oleh Kepala Daerah;

. Pejabat Penatausahaan Pengguna Barang

membantu meneliti dan memberikan pertimbangan
persetujuan dalam penyusunan rencana
kebutuhan barang milik daerah kepada pengelola
barang;

membantu meneliti dan memberikan pertimbangan
persetujuan dalam menyusun rencana kebutuhan
pemeliharaan/perawatan barang milik daerah
kepada pengelola barang;

. memberikan pertimbangan kepada pengelola

barang atas pengajuan usul pemanfaatan dan
pemindahtanganan barang milik daerah yang
memerlukan persetujuan Bupati;

. memberikan pertimbangan kepada pengelola

barang untuk mengatur pelaksanaan penggunaan,
pemanfaatan, pemusnahan, dan penghapusan
barang milik daerah;

memberikan pertimbangan kepada pengelola
barang atas pelaksanaan pemindahtanganan
barang milik daerah yang telah disetujui oleh
Bupati atau DPRD;

membantu pengelola barang dalam pelaksanaan
koordinasi inventarisasi barang milik daerah;
melakukan pencatatan barang milik daerah berupa
tanah dan/atau bangunan yang telah diserahkan
dari pengguna barang yang tidak digunakan untuk
kepentingan penyelenggaraan tugas dan fungsi
SKPD dan sedang tidak dimanfaatkan pihak lain
kepada Bupati melalui pengelola barang, serta
barang milik daerah yang berada pada pengelola

barang;
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. mengamankan dan memelihara barang milik

daerah sebagaimana dimaksud pada huruf g;
membantu pengelola barang dalam pengawasan
dan pengendalian atas pengelolaan barang milik
daerah ; dan

menyusun laporan barang milik daerah.

Bendahara Penerimaan

a. menerima penerimaan yang bersumber dari

Pendapatan Asli Daerah (PAD);

menyimpan seluruh penerimaan;

. menyetorkan penerimaan dari pihak ketiga ke

Rekening Kas Umum Daerah paling lambat 1 (satu)

hari setelah penerimaan diterima;

. mendapatkan bukti transaksi atas pendapatan

yang diterima melalui Bank;

menatausahakan  seluruh  penerimaan dan
penyetoran yang menjadi tanggung jawabnya;
membuat laporan pertanggungjawaban
Administrasi kepada Pengguna Anggaran melalui
PPK dan laporan Fungsional kepada PPKD paling
lambat tanggal 10 (sepuluh) bulan berikutnya.

Bendahara Penerimaan Pembantu

a. menerima penerimaan yang bersumber dari

Pendapatan Asli Daerah (PAD) pada unit SKPD nya,;

. menyimpan seluruh penerimaan pada unit SKPD

nya,
menyetorkan penerimaan dari pihak ketiga ke
Rekening Kas Umum Daerah paling lambat 1 (satu)

hari setelah penerimaan diterima;

. mendapatkan bukti transaksi atas pendapatan

yang diterima melalui Bank;

menatausahakan  seluruh  penerimaan  dan
penyetoran yang menjadi tanggung jawabnya;
membuat laporan pertanggungjawaban
administrasi kepada Pengguna Anggaran melalui
PPK dan laporan Fungsional kepada PPKD melalui
Bendahara Penerima pada Pengguna Anggaran
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paling lambat tanggal 5 (lima) bulan berikutnya.

7. Bendahara Pengeluaran

a. mengajukan permintaan pembayaran

a.

menggunakan SPP-UP/GU/TU dan SPP-LS;

. menerima dan menyimpan uang persediaan yang

dikelola;

. melaksanakan pembayaran dari uang persediaan

yang dikelola;

. menolak  perintah  bayar dari Pengguna

Anggaran/Kuasa Pengguna Anggaran yang tidak

sesuai dengan ketentuan peraturan;

. meneliti kelengkapan dokumen pendukung SPP-LS

yang diberikan oleh PPTK, mengembalikan
dokumen pendukung SPP-LS yang tidak memenuhi
syarat atau tidak sah/tidak lengkap;
menatausahakan seluruh transaksi penerimaan
dan pengeluaran yang menjadi tanggung jawabnya;
dan

membuat laporan pertanggungjawaban secara
administratif kepada Pengguna Anggaran melalui
PPK dan laporan fungsional, laporan penggunaan
UP dan laporan penggunaan TU yang ada dalam
kewenangannya kepada PPKD;

. Bendahara Pengeluaran Pembantu

mengajukan permintaan pembayaran
menggunakan SPP-UP/ GU/TU melalui Pengguna
Anggaran/Pengguna Barang dan SPP-LS kepada
BUD;

. menerima dan menyimpan uang persediaan;

melaksanakan pembayaran dari uang persediaan
yang dikelola;

. menolak perintah bayar dari Pengguna

Anggaran/Kuasa Pengguna Anggaran yang tidak
sesuai dengan ketentuan peraturan;

meneliti kelengkapan dokumen pendukung SPP
yang diajukan oleh PPTK;

mengembalikan dokumen pendukung SPP-LS yang
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tidak memenuhi syarat atau tidak sah/ tidak
lengkap;

. menatausahakan seluruh transaksi penerimaan

dan pengeluaran yang menjadi tanggung jawabnya;

dan

. membuat laporan pertanggungjawaban secara

Administratif kepada Pengguna Anggaran melalui
PPK dan laporan fungsional, laporan penggunaan
UP yang dilimpahkan dari bendahara pengeluaran
dan laporan penggunaan TU yang ada dalam
kewenangannya kepada PPKD melalui Pengguna
Anggaran;

9. Pengurus Barang Pengguna

a. menerima, menyimpan, mengeluarkan,

menatausahakan barang milik daerah pada
pengguna barang;

.membantu  menyiapkan dokumen = rencana

kebutuhan dan penganggaran barang milik daerah;

. menylapkan usulan permohonan penetapan status

penggunaan barang milik daerah yang diperoleh
dari beban APBD dan perolehan lainnya yang sah,;

.melaksanakan pencatatan dam inventarisasi

barang milik daerah;

. membantu mengamankan barang milik daerah

yang berada pada Pengguna Barang;

. menyiapkan dokumen pengajuan usulan

pemanfaatan dan pemindahtanganan barang milik
daerah berupa tanah dan/atau bangunan yang
tidak memerlukan persetujuan DPRD dan barang
milik daerah selain tanah dan/atau bangunan;

. menyiapkan dokumen penyerahan barang milik

daerah berupa tanah dan/atau bangunan yang
tidak digunakan untuk kepentingan
penyelenggaraan tugas dan fungsi Pengguna
Barang dan sedang tidak dimanfaatkan pihak lain;

. menyiapkan dokumen pengajuan usulan

pemusnahan dan penghapusan barang milik
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daerah;
i. menyusun laporan barang semesteran dan

tahunan;

J. menyiapkan Surat Permintaan Barang (SPB)

berdasarkan nota permintaan barang;

k. mengajukan Surat Permintaan Barang (SPB)
kepada Pejabat Penatausahaan Barang Pengguna;

l. menyerahkan barang berdasarkan Surat Perintah
Penyaluran Barang (SPPB) yang dituangkan dalam
berita acara penyerahan barang;

m. membuat Kartu Inventaris Ruangan (KIR)

semesteran dan tahunan;

n. memberi label barang milik daerah;

0. mengajukan permohonan persetujuan kepada
Pejabat Penatausahaan Pengguna Barang atas
perubahan kondisi fisik barang milik daerah
berdasarkan pengecekan fisik barang;

p. melakukan stock opname barang persediaan;

q. menyimpan dokumen antara lain fotokopi/ salinan
dokumen kepemilikan barang milik daerah
danmenyimpan asli/ fotokopi/salinan dokumen
penatausahaan;

r. melakukan rekonsiliasi dalam rangka penyusunan
laporan barang Pengguna Barang dan laporan
barang milik daerah; dan

s. membuat laporan mutasi barang setiap bulan yang
disampaikan kepada Pengelola Barang melalui
Pengguna Barang setelah diteliti oleh Pejabat
Penatausahaan Pengguna Barang.

10. Pengurus Barang Pembantu

a. menerima, menyimpan, mengeluarkan,
menatausahakan dan mempertanggungjawabkan
barang milik daerah pada kuasa pengguna barang.

b. menyiapkan dokumen rencana kebutuhan dan
penganggaran barang milik daerah;

c. menyiapkan usulan permohonan penetapan status

penggunaan barang milik daerah yang diperoleh
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dari beban APBD dan perolehan lainnya yang sah;

d. melaksanakan pencatatan dan inventarisasi barang
milik daerah;

e. membantu mengamankan barang milik daerah
yang berada pada kuasa pengguna barang;

f. menyiapkan dokumen pengajuan usulan
pemanfaatan dan pemindahtanganan barang milik
daerah berupa tanah dan/atau bangunan yang
tidak memerlukan persetujuan DPRD dan barang
milik daerah selain tanah dan/atau bangunan;

g. menyiapkan dokumen penyerahan barang milik
daerah berupa tanah dan/atau bangunan yang
tidak digunakan untuk kepentingan
penyelenggaraan tugas dan fungsi pengguna
barang dan sedang tidak dimanfaatkan pihak lain;

h. menyiapkan dokumen pengajuan usulan
pemusnahan dan penghapusan barang milik
daerah;

i. menyusun laporan barang semesteran dan
tahunan;

j. menyiapkan Surat Permintaan Barang (SPB)
berdasarkan nota permintaan barang;

k. mengajukan Surat Permintaan Barang (SPB)
kepada Kuasa Pengguna Barang;

l. menyerahkan barang berdasarkan Surat Perintah
Penyaluran Barang (SPPB) yang dituangkan dalam
berita acara penyerahan barang;

m. membuat Kartu Inventaris Ruangan (KIR)

semesteran dan tahunan;

n. memberi label barang milik daerah;

o. mengajukan permohonan persetujuan kepada
pejabat penatausahaan pengguna barang melalui
kuasa pengguna barang atas perubahan kondisi
fisik barang milik daerah berdasarkan pengecekan
fisik barang;

p. melakukan stock opname barang persediaan;

q. menyimpan dokumen antara lain: fotokopi/salinan
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dokumen kepemilikan barang milik daerah dan
menyimpan asli/fotokopi/salinan dokumen
penatausahaan;

. melakukan rekonsiliasi dalam rangka penyusunan

laporan kuasa pengguna barang dan laporan
barang milik daerah; dan

. membuat laporan mutasi barang setiap bulan yang

disampaikan pada pengguna barang melalui kuasa
pengguna barang setelah diteliti oleh pejabat
penatausahaan pengguna barang dan pengurus
barang pengguna.

11. Pembantu Pengurus Barang

a. menerima, menyimpan, mengeluarkan,

menatausahakan dan mempertanggungjawabkan
barang milik daerah pada kuasa pengguna barang;

. menyiapkan dokumen rencana kebutuhan dan

penganggaran barang milik daerah;

. menyiapkan usulan permohonan penetapan status

penggunaan barang milik daerah yang diperoleh
dari beban APBD dan perolehan lainnya yang sah;

. melaksanakan pencatatan dan inventarisasi barang

milik daerah;

. membantu mengamankan barang milik daerah

yang berada pada kuasa pengguna barang;

. menyiapkan dokumen pengajuan usulan

pemanfaatan dan pemindahtanganan barang milik
daerah berupa tanah dan/atau bangunan yang
tidak memerlukan persetujuan DPRD dan barang
milik daerah selain tanah dan/atau bangunan;

. menyiapkan dokumen penyerahan barang milik

daerah berupa tanah dan/ atau bangunan yang
tidak digunakan untuk kepentingan

penyelenggaraan tugas dan fungsi pengguna
barang dan sedang tidak dimanfaatkan pihak lain;

. menyiapkan dokumen pengajuan usulan

pemusnahan dan penghapusan barang milik

daerah;
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i. menyusun laporan barang semesteran dan
tahunan;

J. menyiapkan Surat Permintaan Barang (SPB)
berdasarkan nota permintaan barang;

k. mengajukan Surat Permintaan Barang (SPB)
kepada Kuasa Pengguna Barang;

1. menyerahkan barang berdasarkan Surat Perintah
Penyaluran Barang (SPPB) yang dituangkan dalam
berita acara penyerahan barang;

m. membuat Kartu Inventaris Ruangan (KIR)

semesteran dan tahunan;

n. memberi label barang milik daerah;

o. mengajukan permohonan persetujuan kepada
pejabat penatausahaan pengguna barang melalui
kuasa pengguna barang atas perubahan kondisi
fisik barang milik daerah berdasarkan pengecekan
fisik barang;

p. melakukan stock opname barang persediaan;

q. menyimpan dokumen antara lain fotokopi/salinan
dokumen kepemilikan barang milik daerah dan
menyimpan asli/fotokopi/salinan dokumen
penatausahaan;

r. melakukan rekonsiliasi dalam rangka penyusunan
laporan kuasa pengguna barang dan laporan
barang milik daerah; dan

s. membuat laporan mutasi barang setiap bulan yang
disampaikan pada pengguna barang melalui kuasa
pengguna barang setelah diteliti oleh pejabat
penatausahaan pengguna barang dan pengurus
barang pengguna.

12. Pengurus Barang Pengelola

a. menerima, menyimpan, mengeluarkan, dan
menatausahakan barang milik daerah pada pejabat
penatausahaan pengguna barang;

b. membantu meneliti dan menyiapkan bahan
pertimbangan persetujuan dalam penyusunan
rencana kebutuhan barang milik daerah kepada
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pejabat penatausahaan barang;

. membantu meneliti dan menyiapkan bahan

pertimbangan persetujuan dalam penyusunan
rencana kebutuhan pemeliharaan/ perawatan
barang milik daerah kepada pejabat
penatausahaan barang;

. menyiapkan dokumen pengajuan usulan

pemanfaatan dan pemindahtanganan barang milik
daerah yang memerlukan persetujuan Bupati;

. meneliti dokumen usulan penggunaan,

pemanfaatan, pemusnahan, dan penghapusan dari
pengguna barang, sebagai bahan pertimbangan
oleh pejabat penatausahaan barang dalam
pengaturan pelaksanaan penggunaan,
pemanfaatan, pemusnahan, dan penghapusan
barang milik daerah;

. menyiapkan bahan pencatatan barang milik daerah

berupa tanah dan/ atau bangunan yang telah
diserahkan dari pengguna barang yang tidak
digunakan untuk kepentingan penyelenggaraan
tugas dan fungsi SKPD dan sedang tidak
dimanfaatkan pihak lain kepada Bupati melalui
pengelola barang;

. menyimpan dokumen asli kepemilikan barang milik

daerah;

.menyimpan salinan dokumen laporan barang

pengguna/kuasa pengguna barang;

i. melakukan rekonsiliasi dalam rangka penyusunan

laporan barang milik daerah; dan

. merekapitulasi dan menghimpun laporan barang

pengguna semesteran dan tahunan serta laporan
barang pengelola sebagai bahan penyusunan

laporan barang milik daerah.

13. Pembantu Pengurus Barang Pengelola

a. menerima, menyimpan, mengeluarkan, dan

menatausahakan barang milik daerah pada pejabat
penatausahaan pengguna barang;
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b. membantu meneliti dan menyiapkan bahan
pertimbangan persetujuan dalam penyusunan
rencana kebutuhan barang milik daerah kepada
pejabat penatausahaan barang;

c. membantu meneliti dan menyiapkan bahan
pertimbangan persetujuan dalam penyusunan
rencana  kebutuhan  pemeliharaan/perawatan
barang milik daerah kepada pejabat
penatausahaan barang;

d. menyiapkan dokumen pengajuan usulan
pemanfaatan dan pemindahtanganan barang milik
daerah yang memerlukan persetujuan Bupati;

e. meneliti dokumen usulan penggunaan,
pemanfaatan, pemusnahan, dan penghapusan dari
pengguna barang, sebagai bahan pertimbangan
oleh pejabat penatausahaan barang dalam
pengaturan pelaksanaan penggunaan,
pemanfaatan, pemusnahan, dan penghapusan
barang milik daerah;

f. menyiapkan bahan pencatatan barang milik daerah
berupa tanah dan/atau bangunan yang telah
diserahkan dari pengguna barang yang tidak
digunakan untuk kepentingan penyelenggaraan
tugas dan fungsi SKPD dan sedang tidak
dimanfaatkan pihak lain kepada Bupati melalui
pengelola barang;

g. menyimpan dokumen asli kepemilikan barang milik
daerah;

h. menyimpan salinan dokumen laporan barang
pengguna/ kuasa pengguna barang;

i. melakukan rekonsiliasi dalam rangka penyusunan
laporan barang milik daerah; dan

j- merekapitulasi dan menghimpun laporan barang
pengguna semesteran dan tahunan serta laporan
barang pengelola sebagai bahan penyusunan
laporan barang milik daerah.
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pelaksanaan Keputusan ini dibebankan pada Anggaran
Pendapatan Daerah (APBD)
Dokumen Pelaksanaan Anggaran Satuan Kerja Perangkat
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